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 المقدمة

كورونا  استمرار    مع ي  جائحة 
تهدد  الت  زالت  وحياة  لا  من  صحة  ين  الكثير

ي 
ونن ن والطلبة الامر الذي يدفعنا باتجاه الاستمرار بأداء التعليم الالكي  وتقييم    التدريسيير

ي ل أداء الامتحان الالكالطلبة من خلا
ونن  . ي 

بالرغم من صدور العديد من الأدلة التعليمية من قبل الفريق الوزاري المسؤول  

زالت   لا  العراقية  الجامعات  ي 
فن ي 
ونن الالكي  التعليم  ادلة عن  إضافة  الى  ماسة  الحاجة 

ي وتذليل 
ونن تعليمية بخطوات مفصلة لغرض تدريب الطالب على أداء الامتحان الالكي 

ي تواجهه اثناء تأدية الامتحان. الص
 عاب وحل المشاكل الت 

ي هذا الدليل توضيح خطوات تفصيلية عن كيفية أداء الامتحان من  
سنحاول فن

ي على منصة جوجل  اول خطوة البداية الإضافة الى الصف  
اضن التعليمية   G-Suiteالافي 

تم تخصيص   ذلك  الى  بالإضافة  الإجابة،  الامتحان وتسليم  أداء  محور خاص ولغاية 

ي تجابه الطالب وطرق حلها. 
 بالمشاكل التقنية والفنية الت 

ن التدريسي   وحرصا من عمادة الكلية على ان تكون الصورة متكاملة لدى الطرفير

فقد اوعزت بإنجاز هذا الدليل بعد اكتمال وإنجاز جهة أخرى  من جهة والطالب من  

ل قسم تكنولوجيا المعلومات ( من قب2( ودليل التدريسي رقم ) 1دليل التدريسي رقم ) 

ي الكلية. 
 فن

النهاية   ي 
الاقتصادية  نفن للعلوم  بغداد  عمادة كلية  الى  والعرفان  بالشكر  تقدم 

م لجهوده المبذولة الجامعة متمثلة بعميدها الأستاذ الدكتور لبن ان هاتف الشامي المحي 

ي  
الفن الحضتقديم  التعليم  يخص  فيما  ن  التدريسيير عمل  وتسهيل  المستمر  وري دعم 

 . ي الحالىي
ونن  وكذلك التعليم الالكي 

 ...  ... نسألكم الدعاءتمتن ان يكون هذا العمل مفيدا للجميع ن

 

 
 
 

 
 مدير قسم تكنولوجيا المعلومات 
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 رقم الصفحة  الموضوع  تسلسل
ي  الامتحانمفهوم  أولا 

ونن  4 الالكي 

تبة والواجبات الأمور  ثانيا  ي  بالإمتحان البدء قبل الطالب على المي 
ونن  4 الإلكي 

تبة والواجبات الأمور  ثالثا ي  بالإمتحان البدء أثناء الطالب على المي 
ونن  5 الإلكي 

تبة والواجبات الأمور  رابعا ي  الإمتحان من  الإنتهاء بعد  الطالب على المي 
ونن  5 الإلكي 

ونية يتعليمات الى طلبة الكل خامسا   6 ة لأداء الامتحانات النهائية الالكي 

ي  سادسا 
ونن ي الالكي 

 7 خطوات أداء الامتحان النهان 

ي باستخدام الحاسوب خطوات  سابعا 
ونن  7 - 18 أداء الامتحان الالكي 

ي  ثامنا 
ونن  19 – 24 خطوات تهيئة جهاز الموبايل لاستخدامه لأداء الامتحان الالكي 

ي باستخدام خطوات  تاسعا 
ونن  25 - 32 جهاز الموبايلأداء الامتحان الالكي 

ا  32 - 33 المعوقات وطرق معالجتها عاشر

 33 - 34 مهمة وملاحظات شائعة أسئلة حادي عشر 

ي عشر 
 35 - 37 ( لفتح نموذج الامتحانYou need permissionن( )ذ حل مشكلة )تحتاج الى ا ثانن
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   الامتحانمفهوم أولا: 
ون   الالكتر

ي يتم تص ❖
 ميمها وبنائها وتطبيقها وإدارتها وتصحيحها إلكي  هو أداة أو وسيلة من وسائل التقويم الت 

ً
ونيا

ي للمتعلم
 . بهدف قياس تحصيل الجانب المعرفن

اختبارات   ❖ إعداد  من  التدريسي  يتمكن  حيث  ونيا،  إلكي  الطالب  لتقويم  سهلة  وسيلة  وامتحانات  هو 
ونيا وفوريا مما يضمن المصداقية وال ي بطريقة سهلة لتطبيقها على الطلاب، وتصحح إلكي 

شفافية فن
 . التصحيح

ي  ❖
ي يمكن توظيفها للتغلب على بعض الصعوبات الت 

 يمكن أن تعيق  هو إحدى تقنيات الحاسب الآلىي الت 
وترسيخ  الطالب  لدى  العلمي  التحصيل  لزيادة  توظيفها  أو  )الورقية(،  التقليدية  الاختبارات  تنفيذ 

ي 
 . المعلومات، وتنمية مهارة التعلم الذان 

تبة اتوالواجب الأمور ثانيا:     بالإمتحان البدء قبل الطالب على المتر
ون   الإلكتر

ونية   وزارة التعليم العالى  والبحث العلم  / دائرة الدراسات والتخطيط والمتابعة(  – )المصدر: دليل الطالب لأداء الامتحانات الالكتر

من لبس مناسب   به ذلكللإختبار وكأن الإمتحان يتم داخل الحرم الجامعي وتهيئة كافة ما يتطل  الاستعداد   -1
ل يتسم بالهدوء قدر    ونحوها ومحاولة إيجاد مكان مناسبوهوية جامعية ومواد قرطاسية   ن داخل المين

 . الإمكان
ي وتوفير كافة المستلزمات الفنية من توفر جهاز حاسوب او لابتوب وجهاز   -2

موبايل ومحاولة   التهيؤ التقتن
ي حال إن 

ي فن
ن مصدر بديل للتيار الكهربان  نيتتأمير ن الإني   . للطوارئقدر الإمكان وإيجاد بديل    قطاعه وتأمير

بيضاء  -3 أوراق  واختصاصه(  A4)   تحضير  الصري    ح ومرحلته  ي 
الثلان  اسمه  عليها  والقسم    مكتوب  والفرع 

ي كل ورقة سيتم رفعها لاحقا على
ي ينتمي إليها فن

 .المنصة بعد إتمام الإجابة والكلية والجامعة الت 
ي حال بعض الأسئلة بندام أوراق مسودة  يمكن للطالب استخ  -4

ي تتطلب    وعيةلغرض الحل فن
الإختيارات والت 

 .حل السؤال لمعرفة الناتج
ي تتطلب  -5

ي   يمكن للطالب استخدام الجداول والمخططات القياسية للحل لبعض المسائل الت 
ذلك والت 

 .يجب ان يزود بها الطالب قبل الإمتحان 
ا  -6 الكتاب  ي حال اعتماد مبدأ 

ات والكتبلمفتوح يمكن للطالب الإستعان فن بالمحاضن المعتمدة حسب    ة 
 .الاتفاق مع أستاذ المادة واللجنة الإمتحانية

ي حالةيجب على  -7
ود بها للاتصال فن ن ي سير

الطوارئ او حدوث     الطالب معرفة ارقام اللجنة الإمتحانية الت 
 .مشكلة تقنيه لديه او حت  إذا كان لديه تساؤلات حول الأسئلة 

ي والإختباري الذييجب على الطالب ممارسة العملية الإمتحانية وف  -8 نامج التدريتر ستقوم به الوزارة   ق الير
ة والمهارة وقت    والجامعات والكليات والأقسام للطلاب قبل الإمتحانات الفعلية حت   تكون لديه الخير

ي 
 .الإختبار الحقيق 

ي   الطالب  يضع  أن  -9
ي   يتصور   ولا   الجميع  على  جديدة  تجربة  هي   هذه  أن  اعتباراته  فن

  مشاكل  وجود   حال  فن
 بالإحباط   له  يسبب  مما   تلافيها   او   حلها   تحاول  لن  التعليمية  المؤسسة  وان  بها   مقصود   انه  مصاحبة
ي  ما  كل  تبذل التعليمية والمؤسسات الوزارة ان يعلم ان ويجب

 .التجربة  هذه لإنجاح وسعها  فن

تبة  والواجبات الأمور ثالثا:     بالإمتحان البدء أثناء طالبلا على المتر
ون   : الإلكتر

ونية   وزارة التعليم العالى  والبحث العلم  / دائرة الدراسات والتخطيط والمتابعة(  – )المصدر: دليل الطالب لأداء الامتحانات الالكتر

ي نبفي  وهويته  صورته  وإبراز   الكامرة  بفتح  الطالب  مطالبة  يتم  ان  بدقائق   بالإمتحان  البدء   قبل  يحتمل  -1
  عن

 .التهيؤ  الطالب على
ي   الصف  إلى  بالدخول  الطالب  يقوم  -2

ونن ي   الإمتحان   وقت  بالمادة  الخاص  الإلكي 
  الإختبارات   كون  حال  فن

ي   الإمتحانية  اللجان  قبل  من  انشاءه  تم  الذي  بالصف  أو   علنية
ي   شية  الإمتحانات  كون  حال  فن

  عليه   وينبعن
 .الإمتحان وقت  وليس بها  مسبقا  التسجيل
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وع  طالبلا  يبدأ   -3 ض  المعروضة  الأسئلة  أنماط  وحسب  بالإجابات  بالشر   لديه  تكون  ان   بالطالب  ويفي 
ونية  والاختبارات  بالإمتحانات  سابقة  تجارب ي   سواء  الإلكي 

ي   التجريبية  او   الفصلية  الإمتحانات  فن
  ستقوم   الت 

 .الفعلية الامتحانات قبل التعليمية والمؤسسات الوزارة بها 
ي   -4

ي   ما   خطأ   بوجود   الطالب  لدى  شك  او  ر استفسا  وجود   حال  فن
  به   زود   الذي  بالرقم  الإتصال  يتم  السؤال  فن

 . الطارئة للأمور  الأسئلة فورمة على المثبت بالرقم أو   الإمتحان قبل
ك  الطالب  يقوم  أن  بيج  -5 ي   الفروع  أحد   بي 

ي   ترك  وجود   حال  فن
ي   ولا   السؤال  ذلك  فن

 كافة   حل  عليه  ينبعن
 .النافذة الإمتحانية التعليمات حسب الأخير  الفرع ترك إلى  سيؤدي  ذلك لآن الفروع

ي   الطالب  على  يجب  -6
ي   معينة  إجابة  اختيار   الاختيارية  الأسئلة  حالة  فن

  الصحيحة   بالإجابة  معرفته  عدم  حال  فن
 .بذلك  يقوم لم ما  هييل الذي السؤال إلى الإنتقال بمقدوره يكون لن حيث للوقت تضييعه وعدم

ي   -7
ي   الأسئلة  حالة  فن

 ثم   ومن  غامق   وبقلم  واضح  بخط  بالكتابة  الطالب  يقوم  أوراق  على  إجابة  تتطلب  الت 
 تكون  لا   ان  ويحاول  لها   صورة  بالتقاط  يقوم  ثم  مائلة  وغير   العمودي  الصحيح بالوضع  الورقة  بوضع  يقوم

  عالية  بدقة الصورة
ً
 .ارسالها قبل له واضحة تكون ان والمهم جدا  واطئة بدقة او  جدا

ي   النموذج  على  بإجاباته  الخاصة  الأوراق  برفع  الطالب  يقوم  -8
  الصفوف   مجاميع  عير   وليس  نفسه  الإمتحانن

ة  للتدريسي   او  ي   وفقط  مباشر
  لهم   تسليمها   الإمتحانية  باللجنة  الإتصال  وبعد   يمكن  القصوى  الطوارئ   حالة  فن

ي 
 .ذلك  قبولهم حال فن
ي  -9

نيت انقطاع او  تقنية او  فنية مشكلة وقوع حال فن  تحميل  إعادة عدم الطالب على يجب رباءالكه او  الاني 
ة  وغلقه  النموذج  رفع  وسيتم  الإمتحان  تكملة  من  بحرمانه  سيقوم  ذلك  نلأ   ةحالصف  سؤال   اخر   لغاية  مباشر
ي   وعليه.  بحله  قام

ء  أي  فعل  عدم  الطالب  على   ينبعن ي
ن   شر  وبخلافه   الحل  تكملة  ومحاولة   النت  عودة  لحير

 .الطوارئ بحالات الخاصة ةالإمتحاني اللجنة بأرقام بالإتصال يقوم
ي   -10

 وعندها   بنجاح  العملية  بإتمام  رسالة  وستصله  الإجابة  نموذج  برفع  الطالب  يقوم  الامتحان  إتمام   حال   فن
 .منه  مطلوب هو  ما  اتم قد  الطالب يكون

 

تبة والواجبات  الأمور رابعا:     الإمتحان من الإنتهاء بعد  الطالب على المتر
ون   : الإلكتر

ونية لطالب لأداء الا )المصدر: دليل ا  وزارة التعليم العالى  والبحث العلم  / دائرة الدراسات والتخطيط والمتابعة(  – متحانات الالكتر

ي 
ي  محددة أمور  هنالك ليس الواقع فن

ي  الإمتحان من الإنتهاء بعد  بها  القيام الطالب على ينبعن
ونن   الإلكي 

 :يلىي  بما  الأمور   تلك اهم ايجاز  يمكن ولكن
 .التالىي  تحانمللا  التهيؤ  -1
  الإجابات  وصول  من  للتأكد   المتكرر   الإتصال  بمحاولة  والتدريسي   الإمتحانية  اللجان  وارباك  اشغال  عدم  -2

ي  بالطالب هم وسيتصلون اللجان تلك مسؤولية  من ذلك لآن عدمها  من
 .مشكلة  وجود  حال فن

ي   بالإحباط  الشعور   عدم  -3
  المحاولات   من  العديد   كالهن  ان  ومعرفة  تقنية  او   فنية  مشكلة  حدوث  حال  فن

 .الاختبارات بقية على بالتأكيد  ذلك  سيؤثر  حيث المطاف نهاية ليس ذلك وان لاحقا  ستتم
ونية  الإمتحانات  أن  يعي   ان  الطالب  لىع  -4 ي   عصيب  لظرف  نتاج  وهي   جديدة  تجربة  هي   الإلكي 

 عليه  فينبعن
 من   التواصل  على  وزملائه  نفسه  حث  وعليه  العكس  وليس  التجربة  تلك  ولإنجاح  لها   وساند   داعم  يكون  ان

 . والمعوقات المشاكل من الرغم على خلالها 
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   : سادسا 
ون    الالكتر

 خطوات أداء الامتحان النهان 

ورة امتلاك ال  على  ان ننبهيجب  بتوضيح الخطوات بشكل مفصل  قبل ان نبدأ   حساب بريد    طالبضن

ي  
ونن حساب جامعي    فيما يخص كلية بغداد للعلوم الاقتصادية الجامعة يجب ان يكون لديه  أو   Gmailالكي 

ي لكليتنا  الوكمثال    الكليةيخص  
ونن يد الكي    اليه مكن الدخول  يوالذي    test@baghdadcollege.edu.iqير

وهو   Google G-suite for Educationحيث تملك الكلية حساب على حزمة    Googleواجهة  باستخدام  

 بتوفير الإمكانيات التعليمية للمؤسسة مجانا.   ا يسمحم

ة  ي مجال كيفية الحصول على الايميل الجامعي لان هذا الموضوع تم اجراءه منذ في 
سوف لن ندخل فن

ة واصبح جميع ا ن على كيفية الدخول  ليست بالقصير كير
. فقط سيتم الي  ي الكلية لديهم ايميل جامعي

لطلبة فن

وط الجامعي  الايميل  بالامتحانات  الى  الخاصة  روم  للجوجل كلاس  اضية  الافي  الصفوف  الى  الانضمام  ريقة 

اك بالامتحان والاجابة على الأسئلة. النهائية وطريقة الاش  ي 

ح الخطوات باستخدام جه وكذلك باستخدام   Windowsاز الحاسوب بنظام السيتم التوضيح وشر

ي تعمل بنظام الاندرويد. 
 أجهزة الايفون والأجهزة الت 

 

  باستخدام الحاسوب خطوات سابعا: 
ون   أداء الامتحان الالكتر

 الجامع   الايميلالذهاب الى صفحة الدخول الى  -1

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 اضغط هنا
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 الجامع   يميلالا  كتابة  -2

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 كلمة السر للإيميل الجامع    ادخال -3

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

كلمة ادخل 

  السر هنا

ادخل ايميلك 

 الجامعي هنا
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 يميل الجامع  التأكد من الدخول باستخدام الا  -4

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 باستخدام الايميل الجامع   Gmailالدخول الى  -5

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

نضغط على صورة الحساب للتأكد 

 من الدخول بالإيميل الجامعي
1 

2 

 Gmailعلى بريد النضغط 

 لدخول بالإيميل الجامعيل
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 باستخدام الايميل الجامع   Gmailالدخول الى  -6

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7-   
ون  يد الالكتر  الدخول الى التر

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Gmailعلى بريد النضغط 

 لدخول بالإيميل الجامعيل

وصول رسالة من اللجنة 

الامتحانية بطلب الانضمام 

الى الصف الافتراضي 

 الخاص بالامتحان النهائي



 

adelmsk63@baghdadcollege.edu.iq 

11 

 فتح رسالة اللجنة الامتحانية  -8

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اضية الأخرىبعد قبول  -9  الانضمام سيظهر الصف مع الصفوف الافتر

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الضغط على الانضمام 

لقبول دعوة الإضافة 

 الى الكلاس

 الضغط على الانضمام
 للدخول الى الكلاس
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10-   
  للامتحان النهان 

اض   الدخول الى الصف الافتر

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعلان الامتحان من قبل اللجنة الامتحانية بعد نسرر الامتحان ستصل رسالة  -11

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هنا يتم نشر المعلومات 
والتوجيهات والاعلان 

 عن الامتحان

وصول رسالة على 
البريد الالكتروني عن 

 اعلان الامتحان
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 لامتحان فتح الرسالة والذهاب الى ا -12

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  للامتحان والدخول الى الامتحان الرجوع الى  -13
اض   الصف الافتر

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الضغط على فتح 
للذهاب الى رابط 
 نموذج الامتحان

الضغط على رابط 
 نموذج الامتحان
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 الى رابط نموذج الامتحان الدخول  -14

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  )مثال  -15
 قسم هندسة تقنيات الحاسوب( فتح النموذج الامتحان 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الضغط على رابط 
 لامتحاننموذج ا

النموذج التأكد من اسم 
والمادة الامتحانية والقسم 

 والمرحلة قبل البدء

التأكد من الايميل الجامعي 
الذي تم الدخول فيه الى 

 النموذج الامتحاني
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 تثبيت معلومات الطالب  -16

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأسئلة حسب انواعها البدء بحل  -17

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تثبيت اسم الطالب 
 والمعلومات الخاصة به
 ثم الضغط على التالي

الإجابة على الأسئلة ثم 
 الضغط على التالي
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 الاستمرار بالاجابة عن الأسئلة  -18

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  PDFالإجابة عن سؤال عن طريق رفع ملف سواء صورة او ملف  -أ-19

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الأسئلة النصية  الإجابة على
سواء القصيرة او الطويلة ثم 

 الضغط على التالي

تكون إجابة هذا السؤال عن 
طريق كتابة الإجابة على الورقة 
الامتحانية المشار اليها سابقا ثم 
يتم التقاط صورة لها عن طريق 
كاميرا الموبايل وتنقل عن طريق 
البلوتوث الى الحاسبة لغرض رفع 

غط على الإجابة عن طريق الض
 الـ)إضافة ملف(
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  PDFالإجابة عن سؤال عن طريق رفع ملف سواء صورة او ملف  -ب-19

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ة للامتحان تأكيد الإجابات  قبل الخطوة  -20  الأختر

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رفع الملف للصورة او ملف 
 الموجود على الحاسبة PDFال

1 

2 

تأكيد الإجابات ثم نضغط على 
 (Submitارسال )
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ة للامتحان تأكيد استلام الاجابات  -21  الخطوة الأختر

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تأكيد باستلام الاجابات



 

adelmsk63@baghdadcollege.edu.iq 

19 

   لأداءلاستخدامه  تهيئة جهاز الموبايلخطوات : ثامنا 
ون   الامتحان الالكتر

ي باستخدامقبل البدء بتوضيح خطوات أداء  
ونن جهاز الموبايل يجب ان ننوه الى    الامتحان الالكي 

تنصيب   ورة  التطبيقات  ضن من  الابستور  عدد  ي 
فن عليها  العثور  يمكن  ي 

بأجهزة    Appstoreالت  الخاص 
ي تعمل    Google Playعلى جوجل بلىي  او    iPhoneالموبايل من نوع ايفون  

الخاص بأجهزة الموبايل الت 
ي ادناه أسماء هذه التطبيقات: و   Androidبنظام الاندرويد 

 ندرج فن

1- Gmail . ي
ونن يد الالكي   : للتعامل مع الير

2- Classroom:  .ي ننتمي اليها
اضية الت   للتعامل مع الصفوف الافي 

3- Google Chromeنيت  ويستخدم للتعامل مع نماذج جوجل للامتحان.  : يعمل كمتصفح للاني 

4- Google Driveبحسابنا الجامعي او الجيميل. لى الجوجل درايف الخاص : للتعامل مع الملفات ع 

5-  Google Meet  : او الجامعي  الحساب  باستخدام  والصوتية  الفيديوية  الاجتماعات  مع  للتعامل 
 الجيميل. 

6- Office Lens يستخدم بتحويل الصور الى ملفات :PDF  .حجمها صغير لغرض الارسال 

7- Cam Scanner  يعمل نفس عمل :Office Lens . 

امج الثلاثة المهمة )  امج نقوم بالدخول الى الير ( Gmail  ،Classroom  ،Chromeبعد تنصيب الير
ي أداء الامت

ها للعمل والاستخدام فن ن  حانات. باستخدام الايميل الجامعي لغرض تجهير

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

امج  ايقونات الير

 المهمة لأداء الامتحان

Android iPhone 
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 والدخول بالحساب الجامع   Gmailال تطبيق فتح  -أ-1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 والدخول بالحساب الجامع   Gmailال بيق تطفتح  -ب-1

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 اضغط هنا

Android iPhone 

 اضغط هنا

Android iPhone 
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 والدخول بالحساب الجامع   Gmailال تطبيق فتح  -ج-1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 والدخول بالحساب الجامع   Gmailال تطبيقفتح  -د-1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ادخال الايميل 

الجامعي ثم 

 Nextالضغط على 

Android iPhone 

بعد ادخال 

الباسوورد يتم 

يد  الدخول الى الير

ي 
ونن  الالكي 

ثم الخروج من 

نامج  الير

Android iPhone 
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 والدخول بالحساب الجامع   Classroomتطبيق الفتح  -أ-2

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 والدخول بالحساب الجامع   Classroomفتح تطبيق ال  -ب-2

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 اضغط هنا للبدء

Android iPhone 

اختيار حساب 

الايميل الجامع  

الذي تم إدخاله 

  تطبيق 
 
سابقا ف

 Gmailال

Android iPhone 
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 والدخول بحساب الجامع   Classroomفتح تطبيق ال  -ج-2

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 الحساب الجامع  استخدام والدخول ب Google Chromeفتح تطبيق ال  -أ-3

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

اضية   الصفوف الافي 

ي انضم اليها الطالب 
 الت 

بعدها نقوم بالخروج  

 التطبيق من 

Android iPhone 

اضغط هنا للدخول 

باستخدام حسابك 

 الجامع  

Android iPhone 
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 والدخول بالحساب الجامع   Google Chromeفتح تطبيق ال  -ب-3

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 والدخول بالحساب الجامع   Google Chromeفتح تطبيق ال  -ج-3

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

اختيار الدخول باستخدام 

 الحساب الجامع  

Android iPhone 

بعد ادخال الباسوورد 

  
 
نتأكد اننا دخلنا ف

 لحساب الجامع  ا

بعد ذلك نخرج من 

 التطبيق

Android iPhone 
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  باستخدام الحاسوب 
ون   تاسعا: خطوات أداء الامتحان الالكتر

  عن طريق تطبيق  -1
ون  يد الالكتر  Gmailوصول رسالة من اللجنة الامتحانية على التر

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2-   
ون  يد الالكتر  الدخول الى التر

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

ستصل الرسالة بهذه 

الطريقة على جهاز الموبايل 

 Gmailمن خلال تطبيق 

نضغط على التطبيق لغرض 

  
ون  يد الالكتر  فتح التر

Android iPhone 

وصول رسالة من اللجنة 

الامتحانية بطلب الانضمام الى 

الصف الافتراضي الخاص 

 بالامتحان النهائي

Android iPhone 
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 فتح رسالة اللجنة الامتحانية  -3

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

اضية الأخرى -4  بعد قبول الانضمام سيظهر الصف مع الصفوف الافتر

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

الضغط على الانضمام 

لقبول دعوة الإضافة 

 الى الكلاس

Android iPhone 

 الضغط على الانضمام
 للدخول الى الكلاس

Android iPhone 



 

adelmsk63@baghdadcollege.edu.iq 

27 

5-   
  للامتحان النهان 

اض   الدخول الى الصف الافتر

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 من قبل اللجنة الامتحانية سيصل الاشعار الى جهاز الموبايل  بعد نسرر الامتحان -6

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

هنا يتم نشر المعلومات 
والتوجيهات والاعلان 

 عن الامتحان
 

Android iPhone 

الضغط على الاشعار 

الى الكلاس للدخول 

 الامتحانثم الى 

Android iPhone 
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  الخاص بالامتحان الدخول أو عن طريق  -7
اض  ة الى الصف الافتر  مباشر

 
 
 
 
 
 
 

 

 الدخول الى رابط نموذج الامتحان  -8

 
 
 
 
 
 
 

 

الضغط على الكلاس 
 للدخول الى رابط الامتحان

Android iPhone 

الضغط على رابط 
 نموذج الامتحان

Android iPhone 
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  )مثا -9
 ل قسم هندسة تقنيات الحاسوب(فتح النموذج الامتحان 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 تثبيت معلومات الطالب  -10

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Android iPhone 

التأكد من اسم النموذج 
والمادة الامتحانية والقسم 

 والمرحلة قبل البدء
 

الجامعي  التأكد من الايميل
الذي تم الدخول فيه الى 

 النموذج الامتحاني
 

Android 

تثبيت اسم الطالب 
 والمعلومات الخاصة به
 ثم الضغط على التالي

iPhone 
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 أنواعها والاستمرار بحل الاسئلة البدء بحل الأسئلة حسب  -11

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  PDFالإجابة عن سؤال عن طريق رفع ملف سواء صورة او ملف  -أ-12

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

الإجابة على الأسئلة ثم 
 الضغط على التالي

Android iPhone 

تكون إجابة هذا السؤال عن 
طريق كتابة الإجابة على 

ار الورقة الامتحانية المش
اليها سابقا ثم يتم التقاط 
صورة لها عن طريق 

كاميرا الموبايل لغرض رفع 
الإجابة عن طريق الضغط 

 على الـ)إضافة ملف(
 

Android iPhone 
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  PDFالإجابة عن سؤال عن طريق رفع ملف سواء صورة او ملف  -ب-12

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ة للامتحان تأكيد الإجابات   -13  الخطوة قبل الأختر

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

رفع الملف للصورة او 

الموجود  PDFملف ال

 على جهاز الموبايل
 

بعد اختيار الملف يتم 
 الضغط على )تحميل(

 

Android iPhone 

ابات ثم تأكيد الإج
نضغط على ارسال 

(Submit) 

 

Android iPhone 
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ة للامتحان تأكيد استلام الاجابات  -14  الخطوة الأختر

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ا:   معالجتها  وطرق المعوقات عاشر

ونية )المصدر: دليل ال  وزارة التعليم العالى  والبحث العلم  / دائرة الدراسات والتخطيط والمتابعة(  – طالب لأداء الامتحانات الالكتر

ن   :يمكن تقسيم المعوقات بصورة عامة إلى نوعير
 معوقات فنية تقنية: ومن أهمها  -1

نيت اثناء الإجابة وعندها يجب عدم عمل إعادة تحميل لان    (Reload the page) الصفحة    أ. توقف الإني 
عليك الإنتظار   كل ما عليك هو   خروجك من نموذج الإجابة وحرمانك من تكملة الإمتحان  ؤدي الىذلك سي

ي حال عدم عودته يمكن الإتصال
نيت وفن ن عودة الإني  بعضو اللجنة الإمتحانية لإخبارك بما يتوجب    لحير

 .عليك فعله 
ض بال ي يفي 

ي حالة انقطاع التيار الكهربان 
لا تكون مشكلة إذا   للكهرباء وقد طالب ان يهتر  مصدر بديل  ب. فن

ولكن ربما إذا كان الراوتر الخاص .  موبايلجهاز  أو    ( لابتوب ) كان الطالب يستخدم جهاز حاسوب محمول  
نيت غير مربوط بمصدر بديل للكهرباء ن الراوتر بمصدر بديل   بالأني  فسيسبب ذلك مشكلة لذلك يجب تأمير

و  نيت الأو استخدام خدمة الا  .رةللكهرباء عند الصرن كات الاتصال. 3G) ني  ي توفرها شر
 ( الت 

ي حالة توقف وعدم استجابة ويعود ذلك لعدة أسباب منها ضعف
إمكانيات الحاسبة    ج. دخول الحاسبة فن

ينصح بعدم فتح أي نوافذ إضافية اثناء    ومنها فتح نوافذ جانبية وبرامج إضافية عديدة اثناء الإمتحان لذا 
 .حان الإمت

الإمتحانية تدقيق    شكل خاط  او الباسوورد بالخطأ. بالنسبة للإيميل يمكن لعضو اللجنةد. كتابة الإيميل ب
المرفوع مع الأخر الموجود بالصف ي فلا يمكن   ذلك من خلال مطابقة الإيميل 

الرقم الإمتحانن اما  مسبقا 
الرقم يتم كتابة  لم  ي   المرور إلى صفحة الأسئلة ما 

فن الإ   الصحيح لذلك  يتم  الرقم  برقم  حال نسيان  تصال 
 .من شخصية الطالب مرة أخرى الطوارئ وإعادة عملية التحقق 

 تأكيد باستلام الاجابات

Android iPhone 
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كان الأستاذ قد صمم   بالنموذج من دون إجابة السؤال وهنا إذا   (Next)  ه. قيام الطالب بالنقر على زر التالىي 
ي حالة كون ا  السؤال بحيث كون الإجابة إجبارية فلا يمكن حدوث ذلك ولكن
اجبارية فيمكن لإجابة غير  فن

 .للسؤال السابق  للعودة ( Back)  النقر على زر العودة
 
 أهمها  ومن: وأخرى تنظيمية  إدارية معوقات -2
ي   الرقم  او   بالإمتحان  الخاص  الإيميل  على  حصوله  وعدم  الطالب  إهمال.  أ 

 حرمانه   إلى  سيؤدي  وهذا   الإمتحانن
 .اللاحقة  المحاولة إلى وتحويله الامتحان من
  حله   يمكن  الأمر   وهذا   له  خوضه  او   اكماله  دون   لاح  الإمتحان  اثناء  او   قبل  صحية  بوعكة  الطالب  شعور .  ب

 .الإمتحان  وتأجيل الطوارئ رقم طريق  عن الإمتحانية اللجان بتبليغ
 

 :  مهمة  وملاحظات شائعة أسئلةحادي عسرر
ونية   م العالى  والبحث العلم  / دائرة الدراسات والتخطيط والمتابعة( وزارة التعلي  – )المصدر: دليل الطالب لأداء الامتحانات الالكتر

حة والأجوبة الطلبة لدى التساؤلات اهم هنا  سنختصر   :لها المقي 
ي  الإمتحان أداء أستطع لم إذا  سيحدث الذي ما  -1

ونن  كان؟   سبب  لاي الإلكي 
 .حقة اللا  المحاولات إلى تحوليك وسيتم  السنة أو  الامتحان تأجل فيمكن السبب حسب

 واحد؟  نموذج من أكي   على اجيب ان أستطيع هل -2
ن بإيميلات  اجابتك   وعند   واحد   لشخص  واحدة  بإجابة  محدد   النموذج  لآن  ذلك  يمكن  لا   كلا   مختلفة   مرتير

ي ال للجامعات بالنسبة
 .الثانية  إهمال الإجابة فسيتم رسمية إيميلات تستخدم لا  ت 

ي  أخطأت إذا  -3
ي  يتم كيف   مثلا  المطلوب الملف بدل  اخر  ملف رفعت بأن سؤال إجابة فن

 ذلك؟  تلافن
ي 
  السابق  بالملف  بوجود خطأ   الإمتحانية  للجان  ملاحظة  ذكر   مع  المطلوب  الملف  رفع  إعادة  يجب  البدء  فن

 .الخاط   الملف بحذف  الجان تلك وستقوم
  لمعلومات با  نقص  بوجود   اشك   وكنت  محدد   سؤال  أو   الأسئلة  عن  تساؤلات  أو   استفسارات  لدي  كانت  إذا   -4

 افعله؟ الذي  فما  خطأ  او 
 . وإبلاغك بالواجب وسيقومون الإمتحان قبل  للطالب إعطائه تم الذي الطوارئ برقم الاتصال يمكن

ي   طالب  من  أكي    كنا   إذا   -5
ي   هل  واحدة  حاسبة  لدينا   وكانت  البيت  نفس  فن

 الهاتف  خلال  من  اجيب  ان   يمكنتن
 وكيف؟ 

 . بالكامل السؤال لمشاهدة بالعرض فالهات يكون ان مراعاة  مع  ذلك يمكنك نعم
ي   التيار   انقطع  إذا   -6

نيت  ووقف  الكهربان    كيف خطأ  بالللصفحة    تحميل  إعادة  بعمل  قمت  عودته  وعند   الإني 
 ذلك؟  معالجة تتم

ن   على  نؤكد   لذلكوإعادة الإجابة مرة أخرى    الإمتحان  من  لخروجك  للأسف  ذلك  سيؤدي  بديله   مصادر   تأمير
 للكهرباء 

  سباب لأ   الكتابة  من  أتمكن  لا   او   للبصر   فاقد   او   البصر   كريم  أكون  كأن  الخاصة  الإحتياجات  ذوي  نم  كنت  إذا   -7
؟  بالنيابة والإجابة الأسئلة بقراءة العائلة افراد  من اخر  شخص  يقوم ان يمكن هل مختلفة ي

 عتن
 .بالإجابة   ومسيق  الذي  والشخص  الحالة  من  التأكد   وبعد   الإمتحانية  اللجان  قرار   حسب  الحالات  تلك  تعالج

 الموبايل؟ وليس الحاسبة استخدم كنت  إذا  والنموذج الحاسبة إلى الورق من الإجابات برفع أقوم كيف  -8
 :بالتفصيل  متعددة طرق ذكر  سيتم السؤال هذا  لأهمية

ة بالحاسبة الموبايل ربط خلال من. أ  ة فاي الواي طريق  وعن لاسلكيا  او  سلكيا  مباشر  .البلوتوث  او  مباشر
  ثم   ومن  لنفسك  بالإيميل  ارسالها   طريق   عن  للحاسوب  نقلها   ثم  ومن  بالموبايل  صورة  اخذ   الممكن  من.  ب

يلها  ن يله   ويمكن  صغير   الصور   حجم  يكون  حت    واطئة  الدقة  تكون  بان  نوضي   وهنا   ورفعها   بالحاسوب  تين ن   تين
 .بسهولة  وتحميله
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  تسم   بالفايير   مجموعة  وهنالك  لالموباي  رقم  نفس  على  بالحاسبة  الفايير   برنامج  تنصيب  الممكن  من .  ج
ي  دفي  

يلها  ثم ومن لها  الصور  ارسال يمكنك ملاحظان  ن  النموذج على ورفعها  سهولة بكل الحاسبة على تين
 

 :   عسرر
 ( لفتح نموذج الامتحانYou need permissionن( )ذمشكلة )تحتاج الى احل  ثان 

المشكلة   فقط  هذه  الموبايل  جهاز  استخدام  حالة  ي 
فن م تحدث  الامتحان عند  نموذج  الى  الدخول  حاولة 

 : للأسباب التاليةالمشكلة يكون  هوسبب هذ
 . Google Chromeاستخدام متصفح غير الجوجل كروم  -1
يد الجامعي الخاص بالطالبالدخول  -2 ي غير الير

ونن  . بحساب بريد الكي 
 

ي الصور المبينة ادناهالمشكلة تظهر  
 : كما فن

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ي تمالحل لهذه  
ي الفقرة ثامنا  الإشارة اليها سابقا    تالمشكلة يكون عند طريق تطبيق الخطوات الت 

ي    3  –فن
منها فن

والدخول باستخدام الحساب   Google Chromeتحت عنوان فتح تطبيق الجوجل كروم    23الصفحة رقم  
 . الجامعي 

 
ي حالة

ون من خلال الخطوات أعلاه يكتنصيب تطبيق الجوجل كروم وحدثت نفس المشكلة    الحل الاخر فن
 المبينة ادناه: 

 
 
 
 
 

iPhone Android 
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 الخياراتالضغط على النقاط الثلاثة لاستخراج قائمة  -1
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ت( ( )الاعداداSettingالذهاب الى )  -2
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

الضغط هنا لاستخراج 
 قائمة الخيارات

Android iPhone 

الضغط على 

(Setting )

 )الاعدادات(

Android iPhone 
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 الدخول الى الجوجل كروم باستخدام الحساب الجامعي  -3
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 م باستخدام الحساب الجامعي الدخول الى الجوجل كرو  -4
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

الدخول الى 
 الجوجل كروم

Android iPhone 

ار الحساب اختي
 الجامع  

Android iPhone 



 

adelmsk63@baghdadcollege.edu.iq 

37 

 الحساب الجامعي  اختيار  -5
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ي Refreshعمل )إعادة تحميل()  -6

نيت الخاصة بالنموذج الامتحانن  ( لصفحة الاني 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

اختيار الحساب 
 الجامع  

Android iPhone 

  عمل )إعادة تحميل(
(Refresh  لصفحة )

نيت الخاصة   الانتر
  
 بالنموذج الامتحان 

Android iPhone 
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 مع تمنياتنا لطلبتنا الأعزاء
 بالموفقية والنجاح 

 

 بعونه تعالىتم  


