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 المقدمة 

 

ي 
والت  التعليمية  جوجل  منصة  استخدام  على  والتدريب  التعلم  ة  لمسير استكمالا 

ام   ز ي الجامعات والكليات الحكومية والأهلية، وكالي 
أصبحت تستخدم على شكل واسع فز

لإنشاء   ي 
الثانز الدليل  بإصدار  نستمر  ز  التدريسيير زملائنا  مع  ي 

واخلاف   الامتحانعلمي 

ي 
ونز  رة أعلاه. لمنصة المذكو باستخدام ا  الالكي 

ز والطلبة الامر الذي  ين من التدريسيير وحيث ان جائحة كورونا لا زالت تهدد الكثير

 . ي
ونز  يدفعنا باتجاه الاستمرار بأداء التعليم الالكي 

اعتماد  خلال  من  العلمي  والبحث  العالي  التعليم  وزارة  اتخذته  الذي  القرار  ان 

ي 
ونز الالكي  الدراسي  ة لإنهكوسيل  الامتحان  العام  الفعلية اء  الحاجة  ال  أدى  الذي  الحالي 

الوزاري   الفريق  طريق  عن  الموقرة  الوزارة  أصدرت  ي 
والت  التعليمية  الأدلة  لإصدار 

 المتخصص العديد منها وعلى مختلف المنصات التعليمية المستخدمة. 

ي النهاية 
قتصادية الجامعة أتقدم بالشكر والعرفان ال عمادة كلية بغداد للعلوم الافز

ي    متمثلة
م لجهوده المبذولة فز تقديم بعميدها الأستاذ الدكتور لبنان هاتف الشامي المحي 

ز فيما يخص التعليم الحضوري وكذلك التعليم  ال دعم المستمر وتسهيل عمل التدريسيير

 . ي الحالي
ونز  الالكي 

 ...  ... نسألكم الدعاءأتمتز ان يكون هذا العمل مفيدا للجميع 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 تكنولوجيا المعلومات مدير قسم  
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 المحتويات 

 رقم الصفحة  الموضوع  التسلسل
ي  أولا 

ونز  4 مفهوم الامتحان الالكي 

ونية  الامتحاناتمراحل تصميم وانتاج  ثانيا   4 الإلكي 

ي  ثالثا
ونز  5 خطوات انشاء الامتحان الالكي 

 5 الجامعي  الايميلالذهاب ال صفحة الدخول ال  -1 

 6 الجامعي  يميلالا  ةابكت  -2 
 6 ادخال كلمة السر للإيميل الجامعي  -3 

 7 التأكد من الدخول باستخدام الايميل الجامعي  -4 
 Google Drive 7الذهاب ال جوجل درايف  -5 

 Google Drive  8الدخول ال جوجل درايف  -6 

 8 – 10 انشاء مجلد جديد داخل الجوجل درايف  -7 
 10 - 11 المجلد الجديد تغيير لون  -8 

 11 الدخول ال المجلد الذي تم انشاؤه )نماذج أسئلة تجريـبـي(  -9 
 12 باستخدام نموذج جاهز  Google Formانشاء نموذج جوجل  -10 

 12 اختيار نموذج من النماذج المخصصة  -11 

ز استخدام قالب نموذج محد -12   13 د لقسم معير
 13 – 14 ل واضح النموذج بشكتغيير اسم  -13 

ي  -14 
ي النهان 

ونز  14 ادراج معلومات الامتحان الالكي 
 15 للعملالامتحان  تهيئة نموذج  -15 

ي  -16 
ونز  15 – 16 تهيئة اعدادات نموذج الامتحان الالكي 

 17 توضيح الخيارات الموجودة داخل نموذج جوجل  -17 

 17 تعديل توزيــــع الدرجة على الأسئلة   - 18 

 18 م جديد داخل النموذجفة قسإضا -19 
ي نموذج جوجل -20 

ح أنواع الأسئلة المتاحة فز  18 شر

 19 إضافة أسئلة اجابتها نص قصير  -21 
 19 إضافة أسئلة اجابتها نص طويل )فقرة(  -22 

 20 واحدة(  ةصحيحاسئلة متعددة الخيارات )ذات اجابة إضافة  -23 

 21 ( ةاجابة صحيحأكير من ت )ذا مربعات الاختيار سئلة إضافة أ -24 
 21 القائمة المنسدلة سئلة إضافة أ -25 

 22 إضافة أسئلة اجابتها عن طريق رفع ملف  -26 
 22 سئلة شبكة متعددة الخيارات إضافة أ -27 

 23 سئلة شبكة مربعات الاختيار إضافة أ -28 
 23 إضافة الأسئلة ال نموذج الامتحان  -29 

 24-26 صورةفع لال ر من خ سؤالإضافة  -30 

 27 - 30 متحانية نة الا ارسال النموذج ال اللج رابعا
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   الامتحانمفهوم أولا: 
ون   الالكتر

 بهدف  ❖
ً
ونيا ي يتم تصميمها وبنائها وتطبيقها وإدارتها وتصحيحها إلكي 

هو أداة أو وسيلة من وسائل التقويم الت 
ي للمتعلم

 . قياس تحصيل الجانب المعرفز

ونيا، حيث يتمكن التدريسي من إعدا ❖ بطريقة  وامتحانات  د اختبارات  هو وسيلة سهلة لتقويم الطالب إلكي 
ي التصحيح 

ونيا وفوريا مما يضمن المصداقية والشفافية فز  . سهلة لتطبيقها على الطلاب، وتصحح إلكي 

ي  ❖
ي يمكن توظيفها للتغلب على بعض الصعوبات الت 

 يمكن أن تعيق  هو إحدى تقنيات الحاسب الآلي الت 
زيادة التحصيل العلمي لدى الطالب وترسيخ المعلومات، تنفيذ الاختبارات التقليدية )الورقية(، أو توظيفها ل

ي وتنمية مهارة ال
 . تعلم الذان 

 

ونية الامتحاناتمراحل تصميم وانتاج : ثانيا   الإلكتر

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

التحليل

التصميم

الانتاج

النشر 
الالكتروني

التطبيق

التقويم 
النهائي
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   الامتحانثالثا: خطوات انشاء 
ون   الالكتر

ونية  يتسهلغرض   ي انشاء الامتحان الالكي 
ي ل عمل التدريسي فز

السابق طريقة انشاء بنك     الدليلاوضحنا فز

.  وهي الخطوة    للأسئلة ي
ونز ي يجب على التدريسي القيام بها قبل تهيئة الامتحان الالكي 

ونود الإشارة ال انه من الت 

 استخدام جهاز الحاسوب للعمل على هذ الدليل.  المفضل

ي يقوم بتدريسها باستخدام  من الممكن ان يقوم التدريسي بخلق بنك الأسئلة الخاص بالمادة العلمية ال
ت 

ال ال  Wordبرنامج  يقوم    Excelاو  ثم  ومن  مايكروسوفت  كة  بسرر الخاص  اوفيس  حزمة  برامج   بإنشاء وهي 

ي 
ونز الالكي  وضع    الامتحان  نماذج جوجل  من خلال  باستخدام  من ضمن الم  Google Formsأسئلة  وجودة 

ي منصة تعليم جوجل كلاس روم او يقوم بذل 
امج الخدمية فز ة من خلال كتابة الأسئلة على الير  نموذج. الك مباشر

ي  
ونز الكي  بريد  التدريسي حساب  امتلاك  ورة  ال ضز ننوه  نبدأ يجب  ان  أو حساب جامعي    Gmailقبل 

ي لكليتنا 
ونز ي ينتمي اليها وكمثال بريد الكي 

مكن يوالذي  test@baghdadcollege.edu.iqيخص المؤسسة الت 

وهو   G-suite for Educationحيث تملك الكلية حساب على حزمة    Googleواجهة  باستخدام    الدخول اليه

ي من الممكن 
ي هذا الدليل سنوضح الخطوات الت 

ما يسمح بتوفير الإمكانيات التعليمية للمؤسسة مجانا. هنا فز

ي نشاء الغرض اتباعها 
ونز   : امتحان الكي 

 الجامع   الايميلالذهاب الى صفحة الدخول الى  -1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 اضغط هنا
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 الجامع   يميلالا  كتابة  -2

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 كلمة السر للإيميل الجامع    ادخال -3

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

كلمة ادخل 

  السر هنا

ل ايميلك ادخ

 الجامعي هنا 
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 التأكد من الدخول باستخدام الايميل الجامع   -4

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Google Driveالذهاب الى جوجل درايف  -5

الملفا فيه خزن جميع  يتم  الذي  المكان  درايف هو  ي  جوجل 
فز معها  نتعامل  ي 

الت  ي ت 
اضز الافي  ي   الصف 

فز
حسابنا الجامعي حيث يمكن تحميل وخزن أي ملف نرغب به وسوف نستخدمه لغرض انشاء مجلد جديد  

ي  سئلةلأ نضع فيه نماذج 
. ( لهذا المجلد اةأسئلة تجريبينماذج وسنضع اسم ) الامتحان النهان  ي  لتجريتر

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

نضغط على صورة الحساب للتأكد 

 من الدخول بالإيميل الجامعي

2 

نضغط على علامة 
 الجوجل درايف

1 

الضغط على 
 النقاط التسعة
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  Google Driveف الدخول الى جوجل دراي  -6

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 انشاء مجلد جديد داخل الجوجل درايف  -أ -7

بنا سنقوم بإنشاء مجلد جديد داخل الجوجل درايف  ي الجوجل درايف الخاص 
الملفات فز بتنظيم  لكي نقوم 

ي حالة است 
ز فز ( وتكون الإضافة بطريقتير ي خدام الخاص بنا تحت أي اسم نرغب به وهنا مثلا )بنك أسئلة تجريتر

 . Google Chromeالحاسوب من خلال متصفح الجوجل كروم 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

)+(الضغط على علامة   

ضغط الزر الأيمن أو 
 للماوس لإظهار هذه القائمة
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 انشاء مجلد جديد داخل الجوجل درايف  -ب-7

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 انشاء مجلد جديد داخل الجوجل درايف  -ج-7

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الضغط على
 )مجلد جديد(

مجلد تسمية ال
 الجديد 
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 داخل الجوجل درايف انشاء مجلد جديد  -د-7

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 المجلد الجديد لون  تغيت   -أ-8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المجلد الجديد
 )نماذج أسئلة تجريبي(

(1) 
 ضغط الزر الأيمن للماوس

(2) 
 اختيار )تغيير اللون(

(3) 
 اختيار اللون المرغوب به
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ه وتسهيل العمل  تغيت  لون المجلد الجديد  -ب-8  لغرض تميت  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 أسئلة تجريـبـي( نماذجانشاؤه )الدخول الى المجلد الذي تم  -9

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

تغير لون المجلد الى اللون 
 الذي تم اختياره

نتأكد من اسم المجلد 
 الذي تم الدخول فيه
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   جاهز باستخدام نموذج   Google Formانشاء نموذج جوجل   -10

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ار نموذج من النماذج المخصصة ختيا -11

ي الكلية عدد من قوالب النماذج الجاهزة لغرض استخدامها من قبل   
خصص قسم تكنولوجيا المعلومات فز

ز حسب القسم  . العلمي  التدريسيير
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

الضغط على الزر الايمن 
 هذه القائمةللماوس لإظهار 

(2) 

تحريك مؤشر الماوس 
 واختيار النموذج 

اختيار قالب حسب 
 القسم العلمي
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 )كمثال قالب نموذج قسم هندسة تقنيات الحاسوب(  استخدام قالب نموذج محدد  -12
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تغيت  اسم النموذج بشكل واضح  -أ-13

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

الضغط هنا لتغيير 
 اسم النموذج 

كمثال سنستخدم قالب قسم 
 هندسة تقنيات الحاسوب
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 تغيت  اسم النموذج بشكل واضح  -ب-13

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14-   
  النهان 

ون   ادراج معلومات الامتحان الالكتر

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تغيير اسم النموذج
 بشكل واضح

المرحلة 
 والقسم

المادة 
 الدراسية

النظام 
 الدراسي

تاريخ 
 الامتحان

اج معلومات ادر
 الامتحان
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 للعمل الامتحان تهيئة نموذج  -15
الاعدادات ثم تحديد   الج من خلال الدخول  نموذج يجب ان نهتر  النموذ القبل ان نبدأ بإضافة الأسئلة ال  

ي 
ونز ي سنكررها عندما نقوم بإنشاء نموذج امتحان الكي 

 . جديد  الخيارات المهمة المطلوبة والت 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  تهيئة اعدادات نموذج  -أ-16
ون   الامتحان الالكتر

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

نضغط هنا على هذا 
الرسم لإظهار نافذة 

 الاعدادات

تأشير علامة الصح على 
اختيار جمع البريد 
 الالكتروني للطلاب

تأشير علامة صح على 
 التقييد بجواب واحد للطالب
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   -ب-16
ون   تهيئة اعدادات نموذج الامتحان الالكتر

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  تهيئة اعدادات  -ج-16
ون   نموذج الامتحان الالكتر

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

رض تفعيل تفعيل هذا الخيار لغ
وضع الدرجة على الاسئلة 
 واختيار الإجابة الصحيحة

تفعيل هذا الخيار لغرض إيقاف 
ارسال الأجوبة الى الطالب الا 

 بعد تدقيق التدريسي

تفعيل هذا الخيار لغرض عرض 
 الانتهاء نضغط علىبعد  درجة السؤال للطالب

 )حفظ( لتفعيل التغييرات

تأشير علامة الصح على 
 اظهار شريط التقدم

 رسالة تأكيد استلام الرد
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 الخيارات الموجودة داخل نموذج جوجل  توضيح -17

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تعديل توزيــــع الدرجة على الأسئلة  - 18
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 إضافة سؤال

 وذج سابقاستيراد سؤال من نم

 إضافة نص ثابت للسؤال

 إضافة صورة للسؤال

 إضافة قسم جديد

 إضافة فيديو للسؤال

تعديل توزيــــع الدرجة 
على الأسئلة حسب 
الالية المتفق عليها 
 مع القسم العلم  
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 النموذج  قسم جديد داخلإضافة  -19
يفضل ان يتم ن يجب التعرف على طريقة إضافة قسم جديد لاعتباره سؤال جديد و قبل إضافة أسئلة الامتحا

 . الاسئلة  تقسيم النموذج ال مجموعة من الأقسام حسب رغبة التدريسي مثلا يتم التقسيم حسب نوع
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  نموذج جوجل  -20

 
ح أنواع الأسئلة المتاحة ف  شر

 سششششششش 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

 إضافة قسم جديد

 إضافة اسم جديد للقسم

 سؤال اجابته نص قصير

 سؤال اجابته نص طويل

 اختيار واحد صحيح سؤال اجابته

 واحد صحيحأكثر من خيار سؤال اجابته 

 
 واحد صحيحاختيار سؤال اجابته 

 (10)تكون عدد الخيارات أكثر من 

 
 من خلال تحميل ملفسؤال اجابته 

 
 على شكل خيارات متدرجةسؤال اجابته 

 
 المطابقة Matchingأسئلة 

 نوع الجواب حسب ما مبين
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 اجابتها نص قصت  أسئلة إضافة  -21

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 طويل )فقرة(اجابتها نص إضافة أسئلة  -22

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 تسمية القسم الجديد

3 

 كتابة السؤال

2 

 اختيار نوع السؤال

4 

 التحقق من الرد
5 

 وضع الضوابط للتحقق

1 

2 

 السؤالاختيار نوع 

3 

 كتابة السؤال

 تسمية القسم الجديد

4 

الضغط هنا لإظهار 
 نافذة التحقق من الرد

5 

 وضع الضوابط للتحقق
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 واحدة(   ةاسئلة متعددة الخيارات )ذات اجابة صحيحإضافة  -أ-23

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 واحدة(   ةمتعددة الخيارات )ذات اجابة صحيحال سئلة تحديد الإجابة الصحيحة لل  -ب-23

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 تحديد درجة السؤال

2 

 الصحيحاختيار الجواب 

3 

 التأكيد على التغييرات

1 

3 

 كتابة السؤال

تسمية القسم 
 الجديد

2 

 يار نوع السؤالاخت

4 

كتابة اختيارات 
 الاجوبة

 

5 

 الاجابة الصحيحتحديد 

6 

تحديد ترتيب الإجابات 
 عشوائيا
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 ( ةاجابة صحيحمن  أكت  )ذات  مربعات الاختيار سئلة أإضافة  -24

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 القائمة المنسدلة سئلة إضافة أ -25
ي   5او    4كانت الخيارات اكير من    تستخدم هذه الأسئلة اذا 

وهي تعمل نفس عمل أسئلة الخيارات المتعددة الت 
 عرض الامتحان.  د اكير من الخيارات كي لا تؤثر على شاشة العرض عن  ذكرناها سابقا ولكنها تأخذ عدد 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

3 

 كتابة السؤال

تسمية القسم 
 الجديد

2 

 اختيار نوع السؤال

4 

كتابة اختيارات 
 الاجوبة

5 

 تحديد الاجابة الصحيح

6 

ترتيب الإجابات تحديد 
 عشوائيا

 

1 

تسمية القسم 
 2 الجديد

 اختيار نوع السؤال

4 

كتابة اختيارات 
 الاجوبة

5 

 تحديد الاجابة الصحيح

6 

تحديد ترتيب الإجابات 
 عشوائيا

3 

 كتابة السؤال
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 إضافة أسئلة اجابتها عن طريق رفع ملف  -26
هذا النوع من الأسئلة تسمح للطالب بان يجيب على الأسئلة من خلال الكتابة على ورقة امتحانية ثم يقوم 

نيت   لف. صورة للإجابة ورفعها عن طريق رفع م  بالتقاط ولكن هذا النوع للأسئلة فيه مشاكل بسبب ضعف الاني 
ي بعض الأحيان لا يساعد الطالب لرفع ملف الصورة. 

ي العراق وفز
 فز

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 الخيارات سئلة شبكة متعددة أإضافة  -27

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 تسمية القسم الجديد

2 

 لسؤالاختيار نوع ا
3 

 كتابة السؤال

 4 

تحديد أنواع الملفات 
 وعددها وحجمها

تصحيح هكذا أسئلة يكون عن طريق 

المعاينة من قبل التدريسي والتصحيح 

 بالطريقة التقليدية

1 

تسمية القسم 
 الجديد

2 

 3 اختيار نوع السؤال

 كتابة السؤال

 

4 

تحديد الأسئلة في 
الصفوف والاجوبة 

 دةفي الاعم
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 سئلة شبكة مربعات الاختيار أإضافة  -28

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الأسئلة الى نموذج الامتحان  إضافة -29
الأول   السؤال  بدءا من  النسخ واللصق  يتم إضافة الأسئلة  او من خلال كتابته اما بطريقة  السؤال  لمنطوق 

ة،  . وصولا ال السؤال الرابع مباشر ي تناسب المادة الدراسية وحسب رأي التدريسي
 واختيار نوع الأسئلة الت 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

تسمية القسم 
 الجديد

2 

 3 اختيار نوع السؤال

 كتابة السؤال

 

4 

تحديد الأسئلة في 
والاجوبة الصفوف 

 في الاعمدة

1 

 اختيار السؤال

2 

 اختيار نوع السؤال

3 

 كتابة السؤال

4 

 كتابة أجوبة السؤال
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 من خلال رفع صورة سؤال إضافة  -أ-30
ي حالة ان يكون منطوق السؤال فقرة طويلة وفيها رموز رياضية فانه بالإمكان إضافة  

السؤال من خلال التقاط فز
 كما موضح.   10والموجود ضمن برامج الويندوز  Snipping Toolصورة لنص السؤال باستخدام برنامج 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 سؤال من خلال رفع صورة إضافة  -ب-30
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 

الضغط على حفظ لخزن 
 الصورة باي اسم ترغبه

2 

على بداية ( +نضع علامة )

ريد التقاط المنطقة التي ن
 صورة لها

3 

نسحب الماوس الى نهاية 
 المختارة المنطقة

1 

تشغيل برنامج 
Snipping Tool 

 Newثم الضغط على 
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 سؤال من خلال رفع صورة إضافة  -ج-30
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 سؤال من خلال رفع صورة إضافة  -د-30
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 

اختيار اسم الصورة 
 المرغوب به مثلا

 (الأول)السؤال 

6 

اختيار مكان الحفظ 
 ط على حفظضغالو

7 

 ح النموذج الامتحانيفت

8 

السؤال مكان الى نذهب 
 بإضافةذي ترغب ال

 صورة لهال

9 

نضغط على هذه الايقونة 
 صورة السؤاللاضافة ملف 
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 سؤال من خلال رفع صورة إضافة  -ه-30
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 سؤال من خلال رفع صورة إضافة  -و-30
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

13 

طوق السؤال  من  إضافةتم 
 كصورة 

10 

 نختار خيار تحميل

12 

 اختيار الصورة المطلوبة

11 

نضغط على تصفح 
 لجلب الصورة

14 

عن  ستكون   سؤالال  إجابة 
طريق رفع ملف من قبل  

 الطالب 
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 جنة الامتحانية نموذج الامتحان الى اللارسال  –رابعا 
الأخير ية ستكون هناك خطوة  متحانالا   الأسئلةنماذج  بعد الانتهاء من عمل   نماذج ال ة لغرض ارسال هذه 

ي القسم لغرض 
 الامتحان من قبلهم.  أداءاللجنة الامتحانية الفرعية فز

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

الذهاب الى مكان حفظ 
  الالنماذ

 
مجلد الخاص ج ف

على الجوجل درايف بها 
 الخاص بالتدريس  

 

2 

 الأيمنالضغط على الزر 
 القائمة الثانوية لإظهارللماوس 

3 

 الخيارالضغط على 
 )مشاركة(

4 

يد الجامع  كتابة الت  
الخاص باللجنة 

 لقسمالامتحانية ل

6 

5 

لذي ا لايميلا سماختيار ا
   ظهر
 
 حقل البحثف

 الضغط على )تم(
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7 

ة الى اللجنة كتابة رسال
الامتحانية لاستلام 

 الاسئلة

8 

عند الانتهاء الضغط على 
 (ارسال)

9 

 الأيمنالضغط على الزر نعيد 
 القائمة الثانوية لإظهارللماوس 

10 

 الخيارالضغط على نعيد 
 )مشاركة(
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9 10 

 الأيمنالضغط على الزر نعيد 
 القائمة الثانوية لإظهارللماوس 

 الخيارالضغط على نعيد 
 )مشاركة(

11 

تحانية ظهرت اللجنة الام
 لهندسة كمحررلقسم ا
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 تم بعونه تعالى

12 

نضغط على السهم 
 الصغت  واختيار

 كا(لعله ما)ج
لغرض تحويل الملكية 

 لجنة الامتحانيةلى الا

13 

نتأكد ان اللجنة 
 للنموذجمالكا  أصبحت

14 

ة  الخطوة الاخت 
دريس  بحذف يقوم الت

ط  نفسه من النموذج شر
اللجنة التأكد من ان 

 مالك للنموذج أصبحت
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